Das Biicherei-ABC der Grundschule Stockheim

Stichwort Erkldrung

Anschaffungen Anschaffungen fir die Blicherei erfolgen durch oder in Absprache mit der Biicherei-Leitung.

AG Das Schiiler-Team der ,,Biicherei-AG” (AG-Leitung: Frau Glinther) unterstitzt die Blicherei-Organisation.
Aufsicht Aufsicht wihrend der Offnungszeiten: Frau Giinther mit Unterstiitzung von Frau Miiller-Scholz

Aufsicht wahrend des Unterrichts: Klassen-/bzw. Fachlehrkraft (siehe Verantwortung der Lehrkréfte)
Aufsicht wiahrend der Lernzeit: Lehrkraft oder Betreuungskraft (siehe Verantwortung der Betreuungskrafte)

Ausleihe fir Lehrkrafte

Bei Ausleihe von Blichern/Ausleihboxen (Ganzschriften) fiir die Klasse entnimmt die Klassen- bzw.
Deutschlehrkraft die Buchkarte aus dem Einband des Buches (Einstecktasche hinten) oder aus der Ausleihbox
fir Ganzschriften und lagert diese wahrend der Ausleihzeit im eigenen Briefumschlag im Karteikasten mit der
Aufschrift ,Lehrerausleihe”.

Ausleihe fiir Schuler
in Jahrgang 1/2

Die Ausleihe fiir Schiler in Jahrgang 1/2 liegt in der Verantwortung der Klassen-/ bzw. Deutschlehrkraft und
findet (nur bei Bedarf!!) in der woéchentlichen Lesestunde der Klasse statt. Die Lehrkraft entnimmt die
Buchkarte und heftet sie mit einer Biiroklammer an die Schiillernamenskarte. Die zusammengefligten Karten
verbleiben fiur die Ausleihzeit im Karteikasten ,,Schiilerausleihe fiir Jahrgang 1/2".

(s. Rlickgabe fiir Schiler in Jahrgang 1/2)

Ausleihe fiir Schiiler
in Jahrgang 3/4

Die Ausleihe fiir Schiiler in Jahrgang 3/4 findet ausschlieBlich wihrend der Offnungszeiten der Biicherei
statt. Die Kinder des Biicherei-Dienstes (ibernehmen die Ausleihe und die Riickgabe der Bilicher unter
Anleitung und Aufsicht von Frau Glinther und/oder Frau Miiller-Scholz. Das Biicherei-Team heftet die
Buchkarte mit der jeweiligen Schiilernamenskarte zusammen. Die zusammengehefteten Karten verbleiben im
Karteikasten ,,Schiilerausleihe fiir Jahrgang 3/4“.

(s. Riickgabe fiir Schuler in Jahrgang 3/4).

Ausleihfristen

Fur Schiler: 1 Woche
Fir Lehrkrafte: 4 Wochen

Ausleihboxen mit
Ganzschriften

Nur fiir die Lehrerausleihe, ausschlieBlich als komplette Box!

(Schiiler dirfen diese nicht ausleihen, auch nicht ein einzelnes Buch!!)

Die Ausleihboxen mit Ganzschriften lagern in der Biicherei in den oberen Regalfichern der groRen Regale an
der Wand.

Biicherei-Dienst

Der Biicherei-Dienst der Blicherei-AG erledigt die Buchausleihe und Buchriickgabe wahrend der
Offnungszeiten in Kleingruppen. Dienstplane teilen Frau Miiller-Scholz und Frau Giinther zu Beginn des
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Schulhalbjahres aus: je ein Exemplar fiir den Aushang in der Klasse, je ein eigenes Exemplar zum Einkleben
in den Schulplaner und ein Exemplar fiir den Ausleihtresen in der Biicherei.

Biicherei-Team

Ansprechpartnerin/Biicherei-Leitung: Frau Ginther
Unterstiitzung: Frau Miller-Scholz
Biicherei-Dienst: AG-Kinder des 3./4. Jahrgangs

Biicherliste/Inventarliste

Alle Biicher sind in einer Biicherliste (Bestand_Lesezimmer) geordnet nach Autoren, Kategorien, Jahrgdangen
etc. verzeichnet.
IServ-Link: Dateien/Gruppen/Lehrer.1/Blicherei

Buchkarten In jedem Buch befindet sich in einer Einstecktasche im Einband hinten eine Buchkarte (grolRe Karteikarte)
unter Angabe von Buchtitel und Kategorie. Wird ein Buch ausgeliehen, verbleibt die Karte immer in der
Biicherei.

Entsorgung Die Entsorgung von Blichern erfolgt ausschlieRlich durch das Blicherei-Team in Absprache mit der Biicherei-

Leitung, damit diese Blicher aus der Biicherliste entfernt werden kénnen.

Essen und Trinken

In der Biicherei wird nicht gegessen oder getrunken.

Fensterbanke

Fensterbanke sind keine Sitzgelegenheiten.

Fundkisten/Sammelkisten

Es gibt vier Fundkisten/Sammelkisten in der Blcherei.

Gefundene Karteikarten ohne Buch gehoren in die Kiste mit der Aufschrift ,,Karte ohne Buch”.
Gefundene Blicher ohne Buchkarte gehoren in die Kiste mit der Aufschrift ,,Buch ohne Karte”.
Beschadigte Blicher gehoren in die Kiste, mit der Aufschrift ,,Beschadigte Biicher”.

Fiir Ausnahmefille: Zuriickgegebene Biicher ohne Karte, die noch vom Blichereiteam einsortiert werden
sollen, gehéren in die Sammelkiste mit der Aufschrift ,,Bitte Karte einlegen und einsortieren”,

Inventarisierung

Die Inventarisierung neuer Blcher erfolgt ausschlieflich durch die Biicherei-Leitung mit Unterstiitzung des
Biicherei-Teams.

Erinnerungskarten

Das Blicherei-Team schreibt regelmaRig Erinnerungskarten (,,Mahnungen®) und verteilt diese wahrend der
Frithstiickspause am Donnerstag. Klassenlehrkrafte (anwesende Lehrkréfte) sorgen dafiir, dass die
Erinnerungskarte in der jeweiligen Postmappe verstaut wird.

Ferienregelung

Jeweils in der letzten Woche vor den Ferien, insbesondere aber in den letzten 4 Wochen vor den
Sommerferien, findet nur noch eine Buchriickgabe statt. Die Buchausleihe ist dann fur das Schuljahr
beendet. Blicher werden nicht mit in die Ferien genommen!

Hausschuhe

Kinder betreten die Blicherei mit Hausschuhen. Erwachsene diirfen (saubere) StraRenschuhe anlassen.

IServ

Link zu Informationen zur Biicherei: Dateien/Gruppen/Lehrer.1/Blicherei
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Karteikdsten

Es steht jeweils ein Karteikasten fiir ,,Schiilernamenskarten” (nach Klassen sortiert), ein Karteikasten fiir die
»Schiilerausleihe Jahrgang 1/2“ (nach Klassen sortiert), ein Karteikasten fur die ,,Schiilerausleihe 3/4“ (nach
Kategorien sortiert) und ein Karteikasten fiir die , Lehrerausleihe” (mit einem Briefumschlag pro Lehrkraft)
auf dem Ausleihtresen in der Blicherei.

Kategorien der Biicher

Buchkategorien sind durch verschiedenfarbige Klebepunkte auf Buchriicken, Regalen und Buchkarten
gekennzeichnet. Eine Ubersicht iiber die Kategorien liegt auf dem Ausleihtresen in der Biicherei.

Kita-Vorlesestunden

Kita-Vorlesestunden (Jahrgang 3) finden immer unter der Aufsicht der Klassen-/bzw. Deutschlehrkraft statt
(s. Verantwortung der Lehrkraft).

Leiter Die Benutzung der Leiter ist nur fiir Lehrkrafte vorgesehen. Kinder diirfen diese nicht benutzen.

Lernzeit Blchereiaufenthalte wahrend der Lernzeit finden ausschlieBlich unter der Aufsicht der Lehrkraft/
Betreuungskraft statt. Eine Ausleihe ist hier nicht moglich. Die Blicherei dient als ruhiger Leseort.
(s. Verantwortung der Lehrkraft/Betreuungskraft).

Lesestunde Die Lesestunde findet im Deutschunterricht pro Klasse 1x wéchentlich unter Aufsicht der Klassen-/ bzw.

Deutschlehrkraft statt. Hier steht das Lesen vor Ort im Vordergrund.

Offnungszeiten fiir Schiiler
in Jahrgang 3/4

Die Blicherei 6ffnet mittwochs in der 1. groBe Pause, ausschlieBlich fiir Jahrgang 3/4 fir Ausleihe und
Buchriickgabe und zum Schmaokern.

Riickgabe fiir Lehrkrafte

Fir Lehrkrafte: Die Riickgabe aller fiir die Klasse ausgeliehenen Biicher liegt in eigener Verantwortung der
Lehrkrafte (s. Ausleihe fiir Lehrkrafte). Bei Riickgabe legt die Lehrkraft die Buchkarte wieder zurtick ins Buch
bzw. in die Ausleihbox und sortiert das Buch/die Box wieder ins entsprechende Regal ein.

Riickgabe fiir Schiiler in
Jahrgang 1/2

Fur Schiler in Jahrgang 1/2: Die Buchriickgabe erfolgt Giber die Klassen/-bzw. Deutschlehrkraft (nur bei
Bedarf!!) in der wochentlichen Lesestunde. Die Lehrkraft nimmt die zusammengehefteten
Schilernamenskarten mit Buchkarte aus dem Karteikasten ,,Schiilerausleihe fiir Jahrgang 1/2", legt die
Buchkarte ins Buch zurtick, die Schilernamenskarte in den Karteikasten ,,Schiilernamenskarten” und sortiert
das Buch ggf. mit dem Kind in das passende Regal ein (s. Ausleihe fur Schiler in Jahrgang 1/2).

Riickgabe Schiiler in
Jahrgang 3/4

Fiir Schiiler in Jahrgang 3/4: Die Buchriickgabe erfolgt ausschlieRlich wihrend der Offnungszeiten beim
Biicherei-Team. Der Biicherei-Dienst nimmt die zusammengehefteten Schiilernamenskarten mit Buchkarte
aus dem Karteikasten ,,Schiilerausleihe fiir Jahrgang 3/4", legt die Buchkarte ins Buch zuriick, die
Schiulernamenskarte in den Karteikasten ,,Schiilernamenskarten” und sortiert das Buch in das passende Regal
ein (s. Ausleihe fur Schiler in Jahrgang 3/4).

Sachbiicher fiir die Klasse

Sachbicher stehen fir alle Schiiler zuganglich nach Kategorien sortiert in den jeweiligen Regalen. Einzelne
Sachbiicher fiir Recherchearbeiten oder zur Bearbeitung von Themenheften im Klassenraum leiht die
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Klassen-/ bzw. Fachlehrkraft fir die Schiler einer Klasse aus und verstaut die Buchkarten im eigenen
Briefumschlag im Karteikasten , Lehrerausleihe”.

Sozialtraining (Bilderbiicher)

Nur fiir die Lehrerausleihe!
Die Bilderblicher zum Sozialtraining stehen in der Blicherei in Kunststoff-Boxen in den Regalfachern der
kleinen Regale vorne links (Raumteiler) und kdnnen einzeln von der Lehrkraft entliehen werden.

Schillernamenskarten

Fir jedes Kind gibt es eine Schiilernamenskarte unter Angabe der Klasse. Auf dieser Karte wird vor der
Buchausleihe das jeweilige Ausleihdatum bzw. in Ausnahmefallen das Verlangerungsdatum notiert. Die
Schillernamenskarten verbleiben immer in der Biicherei.

Sitzkissen/ Nur 1 Sitzkissen/Sessel/Hocker pro Kind!
Sitzgelegenheiten Alle Kinder legen alle Sitzkissen nach Benutzung zurlick auf das Sammelgestell.
Spenden Blicherspenden erfolgen nur nach Absprache mit der Blicherei-Leitung.

Regeln/Verhalten in der
Biicherei

Die Biicherei-Regeln hangen an der Pinnwand in der Biicherei und sind bei IServ unter folgendem Link zu
finden: Dateien/Gruppen/Lehrer.1/Blicherei

Ubersicht Ausgeliehenes fiir
den Unterricht/Pinnwand

An der Pinnwand in der Biicherei vermerkt die Lehrkraft die ,, Ausleihe von Ausleihboxen mit Ganzschriften”,
die ,,Ausleihe von Sachbiichern zu Unterrichtsthemen“ und die ,,Ausleihe von Bilderbiichern fiir das
Sozialtraining” mit Ausleihdatum und Titel.

Verlangern

Verlangern fur Schiler (Jahrgang 3/4): In Ausnahmefillen ist das Verlangern von Biichern um eine weitere
Woche méglich. Dafiir bringt das Kind das Buch zur Offnungszeit in die Biicherei und spricht dies mit dem
Biicherei-Dienst ab. Der Biicherei-Dienst vermerkt das Datum, an dem die Verldngerung vereinbart wird,
auf der Schiillernamenskarte.

Verantwortung der
Lehrkrifte/Betreuungskrifte

Die Klassenlehrkraft bespricht die Biicherei-Regeln zu Beginn eines jeden Schulhalbjahres.
Aufsichtsfiihrende in der Blicherei achten auf die Einhaltung der Blichereiregeln wiahrend des Aufenthalts
und auf Ordnung beim Verlassen der Blicherei.

Klassenlehrkréfte unterstiitzen die Kinder bei der rechtzeitigen Riickgabe der ausgeliehenen Biicher. (s.
Erinnerungskarten).

Lehrkrafte, die Gegenstdande, Blicher oder Karten in die Blicherei legen, kennzeichnen diese durch eine Notiz
auf einem Klebezettel (z.B. ,zuriickgegeben von: [Name der Lehrkraft] oder [Name des Kindes, Klasse]“).
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